CITTA DI MOLFETTA

SETTORE AFFARI GENERALI

e e 3 e o o o e e

Oggetto: Servizio di trascrizione dei verbali delle sedute del Consiglio Comunale.
Durata anni 2 (due) rinnovabile.

Art. 1
Oggetto dell’Appalto

Il presente capitolato ha per oggetto il servizio di trascrizione dattiloscritta degli interventi dei
Consiglieri comunali sugli argomenti dibattuti nel corso delle adunanze del Consiglio comunale, registrati
con apposita apparecchiatura di proprieta comunale.

L’importo a base d’asta per ciascuna facciata dattiloscritta e pari ad € 3,00 (tre/00) oltre IVA come per

legge.

Art. 2
Modalita di espletamento del servizio

1. Ritiro: la ditta affidataria del servizio di che trattasi provvedera su chiamata telefonica al ritiro dal
Comune - Ufficio Segreteria Affari Istituzionali- entro e non oltre il giorno successivo rispetto alla
chiamata, del materiale utilizzato per la registrazione della seduta consiliare. A tale scopo la ditta
dovra fornire un recapito telefonico “sempre attivo”. All’atto del ritiro del materiale verra
sottoscritta dall'incaricato della ditta apposita attestazione.

2. Consegna: la ditta dovra fornire al Comune, entro il decimo giorno dal ritiro del materiale di cui al
punto 1), n. 3 (tre) originali delle cartelle dattiloscritte, formato A/4, carattere “Courier New 10” —
Testo Giustificato, con un minimo di trentacinque righe, interlinea 1,5, relativa alla seduta consiliare.
E’ consentito interrompere il rigo al termine degli interventi e la pagina al termine di ogni
argomento discusso. Qualora l’elaborato consegnato non fosse conforme alle prescrizioni innanzi
riportate, la Ditta affidataria del servizio sara invitata a fornire un nuovo elaborato conforme. In caso
di ricorrente inadempienza, previa formale diffida, si procedera alla revoca dell’affidamento.
Limitatamente agli interventi dei Consiglieri comunali, in ordine a provvedimenti dichiarati urgenti,

la trascrizione degli interventi stessi, dovra essere effettuata a questo Comune entro il termine di giorni 5

(cinque) dal ritiro del materiale. Il testo del verbale dovra essere steso da parte della ditta in italiano

corretto sotto il profilo sintattico, lessicale e dattilografico e non dovra contenere lacune, aggiunte,

abbreviazioni, correzioni, alterazioni o abrasioni.

Art. 3
Liquidazione

La liquidazione sara effettuata su presentazione di fatture per i servizi svolti, previa attestazione
tecnico-contabile dell’avvenuta fornitura dell’elaborato da parte del Responsabile del servizio
interessato.

Art. 4
Decorrenza

Il servizio viene affidato con effetto dalla data di esecutivita della determinazione dirigenziale di
aggiudicazione definitiva, per la durata di anni 2 (due), salvo anticipata cessazione, ad insindacabile
giudizio dell’amministrazione comunale, senza che la ditta affidataria possa in proposito avanzare
pretese, diritti o richieste di indennizzi di sorta.



Art. 5
Rinnovo del contratto

Rimane nella facolta del Comune di Molfetta rinnovare I'affidamento per altri due anni, a mezzo di
formale atto ed a suo insindacabile giudizio, agli stessi patti, prezzi e condizioni.

In alternativa e nella facolta del Comune di Molfetta prorogare, con atto formale, 1’affidamento del
servizio stesso fino ad un anno in caso di scadenza del contratto e di mancato affidamento del servizio
ad altra ditta conseguente a nuova gara.

La ditta affidataria & tenuta a proseguire il servizio, per la predetta durata, nel caso in cui il Comune
di Molfetta avra adottato formale provvedimento in merito.

Art. 6
Offerte

La percentuale del ribasso da indicarsi nell’offerta dovra essere per ogni facciata, comprensivo di
tutto il servizio innanzi esposto e sara al netto dell'LV.A.-
Ogni facciata s’intende dattiloscritta come detto in precedenza all’art. 2.

Art. 7
Divieto di cessione del contratto e di subappalto

E’ nulla la cessione del contratto ed & assolutamente vietata qualsiasi forma di subappalto.

Art. 8
Penale

In caso di ritardo nella consegna degli elaborati sara applicata dall’Amministrazione una penale di €
100,00 (cento/00) per ogni giorno di ritardo da detrarsi in sede di liquidazione.

Art. 9
Stipulazione del contratto

La delibera di aggiudicazione terra luogo di contratto per scrittura privata e sara sottoscritta per
accettazione da parte della ditta aggiudicataria, con obbligo di registrazione con onere a carico della
ditta appaltatrice, ai sensi dell’art. 5 —comma 2- del D.P.R. n. 131/1996.

Art. 10
Domicilio

Il domicilio, ad ogni effetto di legge, viene eletto dai contraenti in Molfetta presso il Palazzo di Citta
- Via G. Carnicella-.

Art. 11
Rinvio normativo

Per quanto non previsto nel presente Capitolato il servizio sara soggetto a tutte le norme previste in
materia di servizi.



